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PROGRAMA DE ACCESO A LA TIERRA
TERMINOS DE REFERENCIA
ADQUISICION DE SOFTWARE CONTABLE

ANTECEDENTES

El programa de Acceso a la Tierra (PACTA) es una iniciativa del Gobierno de la Republica,
dependiente del Instituto Nacional Agrario (INA) que durante la etapa piloto (2001-2006)
impulso un proceso de desarrollo empresarial rural basado en la formacion de empresas
productivas sostenibles en tierra propia en beneficio de familias rurales de escasos recursos
economicos. La experiencia del Programa dio como resultado fundamental el establecimiento
de un esquema de vinculos o alianzas entre actores rurales para asegurar la viabilidad

econdmica de las empresas constituidas.

El objetivo del Programa es incrementar la competitividad de productores organizados o en
vias de organizacion, mediante su participacion en alianzas productivas en el marco de
cadenas de valor, para mejorar su ingreso. PACTA se enfocara en operativizar procesos y
mecanismos para facilitar las alianzas productivas, asi como en la promocién de la
organizacion, capacitacion, informacion, estudios y acompafiamiento técnico, infraestructura e
inversiones productivas en apoyo a la participacion para propiciar un ambiente de inversion de
pequefios y medianos productores en alianzas productivas. El modelo se desarrolla con el
apoyo a planes de negocios viables orientados por la demanda y definidos en base a

mecanismos de mercado.

JUSTIFICACION

La operatividad del Programa estd a cargo de la Unidad de Gestidén dependiente de la
Organizacién de las Naciones Unidas para la Agricultura y la Administracion (FAO) en virtud de
un convenio firmado para tal fin con el Gobierno de Honduras representado por el INA, por lo
que se ve en la necesidad de contar con datos exactos, consistentes y oportunos en una
diversidad de formatos para la toma de decisiones asimismo la rendicién de informes a dichas

instituciones.



3. ESPECIFICACIONES GENERALES DEL SOFTWARE CONTABLE

Debera ser un sistema contable con mddulos completos de contabilidad, mediante el método

de partida doble, con sus respectivos auxiliares y capaz de formular Estados Financieros y de

Ejecucion Presupuestaria. Asi mismo que permita el manejo de varios proyectos y fuentes de

financiamiento (local y externo) por separado y de forma consolida con su respectivo origen de

fondos y moneda (dolares, euros y moneda nacional).

Modulo

Actividades

Presupuesto

Elaboracion de presupuesto por objetos presupuestarios
(mensual, trimestral, semestral y anual)

Elaboracién del presupuesto con cuentas FAO (mensual,
trimestral, semestral y anual)

Elaboracion del plan de adquisiciones

Elaboracion del plan de capacitaciones

Debera tener la capacidad de convertir los prepuestos de
Lempiras a la moneda que se solicite (d6lares o euros)

Debera tener la capacidad de rebajar los gastos de los
presupuestos y mostrar saldos actualizados al momento de
realizar la partida contable

Debera mostrar la ejecucion y los saldos del presupuesto por
objeto de gasto, por descripcion, proyecto, regién, mes ,
trimestres, semestres y afio

Programacion de desembolsos

Programacion de compromisos

Personal

Registro y administracion de la informacion del personal como
ser: nombre completo del empleado, genero, lugar y fecha de
nacimiento, nacionalidad, profesion, , domicilio, datos de sus
dependientes (Nombre completo y si vive con él), No. de
identidad pasaporte, estado civil, grupo sanguineo, RTN,

teléfono fijo, mévil, correo electrénico, fecha de ingreso y




reingreso, fecha de retiro, sueldo mensual y deducciones. cargo
que ocupa, area o proyecto asignado, contacto en caso de
emergencia: direccion, teléfonos y celular

Elaboracion de planilla y asiento contable de pagos por salarios
que contengan informacion como ser: nombre del empleado,
cargo, No. cuenta bancaria, salario bruto, deducciones,
bonificaciones, treceavo mes de salarios, catorceavo mes,
salario neto.

Control de entradas y salidas con horas trabajadas

Control de permisos

Control de vacaciones

Base de datos de hojas de vida

Elaboracion de recibos por concepto de salarios

Elaboracién de constancias

Calculos de retencion por concepto de impuesto sobre la renta o
retencion en la fuente e impuesto vecinal

Célculos de treceavo y catorceavo mes

Calculo de vacaciones

Calculo de prestaciones laborales

Calculos de bonificaciones

Base de datos de términos de referencia

Seguimiento de feriados, incapacidades, vacaciones y dias
compensatorios

Elaboracion de permisos de salidas

Elaboracion de solicitud de permisos

Registro de incrementos salariales

Inventario

Registro y control de la compra de materiales de oficina que me
permita visualizar las entradas, salidas y el saldo en inventario
de materiales,

Actualizar la existencia de inventario y los precios de los
materiales y suministros de oficina cuando estos se reciban

Reduzcan los inventarios al momento de entregar materiales al




personal
Alertar cuando se ha llegado a la minima existencia de

materiales para realizar una nueva solicitud de compra

Activos Fijos

Registro de la compra del bien y control de entradas y salidas
como ser. asignaciones, descargo, prestamos y devoluciones
del equipo

Realizar el seguimiento de informacidn del equipo como ser la
fecha en que se compro, el costo del bien y la vida Util

Realizar el registro y control del bien como ser: tipo del bien,
modelo asignacion, ubicacion, serie, numero de inventario,
caracteristicas generales y estado

Elaboracién de actas de asignacion de mobiliario y equipo
Elaboracion de actas de descargo de mobiliario y equipo
Elaboracién de actas de préstamo de mobiliario y equipo

Elaboracion de actas de entrega de mobiliario y equipo

Viaticos y gastos

de viaje

Elaboracién de solicitud de gastos de viaje, realizando su
registro contable en el momento de su elaboracion

Control de anticipo de gastos de viaje

Elaboracién de liquidacion de viaje

Alertar cuando no se ha liquidado el anticipo de gastos de viaje
dentro de los 3 dias habiles después de la finalizacion de la gira

Control de gastos de viaje por empleado, zona, proyecto y fecha

Contratos

Deberd permitir el ingreso de contratos por nombre del
contratista, monto, garantias, retenciones, plazo, pagos,
sanciones y productos

Deberé rebajar los montos en el momento que se realicen pagos
simultdaneamente con la partida contable

Control de contratos mostrando los pagos efectuados vy los
saldos por proyectos y al moneda solicitada equivalente a

Lempira




Tesoreria

Elaboracion de cheques y registro de partidas de diario
automaticamente el cual permitira tener el control de la
existencias de saldos bancarios

Generar diario de bancos que contengan: fecha de emision de
cheque, beneficiario, detalle, No. de cheque, monto, depdsitos,
notas de débitos y notas de crédito y saldos

Alerta e identificacion inmediata de los cheques o comprobantes
faltantes

Elaboracién de conciliaciones bancarias

Registro, control y elaboracién de la liquidacion de fondos de la
cuenta operacional

Llevar registro y control de cheques anulados

Cuentas de Orden

Deberd permitir el ingreso de proyectos con empresas
productivas del Programa con la informacion: nombre de la
empresa 0 productor, rubro, ubicacion, regién, monto de
transferencia, tipo de transferencia, nombre y No. de cuenta
bancaria principal, nombre y No. de cuenta bancaria secundaria,
saldo en cuenta bancaria principal, monto del certificado de
deposito a largo plazo

Registro y control de transferencias de fondos retornables a la
empresas productivas

Control de pagos realizados por las empresas productivas a
PACTA mostrando el saldo de la transferencia

Registro y control de transferencias realizadas a las empresas
productivas del Programa

Control de cancelacién de certificados a largo plazo e intereses
Registro y control de los desembolsos depositados en las
cuentas bancarias de las empresas productivas del Programa
asi mismo el registro de los intereses ganados

Registro y control de certificados de depdsitos a largo plazo de
las empresas productivas del Programa e intereses ganados

Control de devoluciones a la Secretaria de Finanzas, por saldo




de Proyectos fallidos en la ejecucion del programa

Libro mayor

Recibe informacién de otros médulos

Crea documentos financieros: balance de comprobacion y
balance general

Permite que los usuarios enmienden la informacion registrada
previamente

Registra transacciones financieras que no estan registradas en
otros modulos

Crea informes de ejecucién financiera que permitan que la
organizacion se mantenga informada de las diferencias entre los
resultados financieros planeados y los reales

Crea pistas de auditorias detalladas

Transacciones

diarias

A través del uso de una codificacion contable y presupuestaria
identifica los activos, ingresos, gastos y patrimonio que estan
siendo controlados por el sistema

Debe ser capaz de crear cddigos del tamafio necesario para las
diferentes cuentas a nivel de proyecto, sub proyecto, region,
fuente de financiamiento, moneda y objeto de gasto
presupuestario

Registro y control de los anticipos recibidos del Gobierno de
Honduras y Organismos Internacionales

Registro y control del Patrimonio

Registro y control de gastos de inversion

Permitir se reconozca los gastos y actualicen los presupuestos
en la etapa de la elaboracién de la solicitud de pago

Permita el registro de los gastos aplicando la tasa de cambio
vigente de la moneda utilizada con relacién al Lempira.

Permita el registro paralelo tanto en cuentas del sistema
administrativo financiero (SIAFI), como también cuentas FAO y
otras fuentes de financiamiento en moneda local y externa
Registro y control de gastos de combustibles

Registro y control de gastos por mantenimiento de vehiculos




Permita exportar e importar datos de y a otros software que
sean compatibles y utilizados para varias aplicaciones (Ejemplo:
Microsoft Office, Adobe Reader)

Permita vincularse con hojas de calculo

Alertar semanalmente para la elaboracion de back up

Permita trabajos y consultas a través de internet referentes a los
datos en la medida necesaria y cumplir con las solicitudes de

informes de la gerencia rapida y facilmente

CAPACIDADES DEL SISTEMA

Capacidad

General

Debera tener la suficiente capacidad para multiples usuarios,
incluyendo acceso simultaneo

Esta programado para varios tipos de monedas fluctuantes

Se puede ampliar y modificar para cubrir las futuras necesidades
del Programa

Se puede agregar modulos en el transcurso del tiempo

Identificacion de

cuentas

Debera aceptar la estructura de codificacion de cuentas

Deberéa aceptar las sub-clasificaciones de cuentas

Metodologia

Se registran los asientos contables en los libros de cuentas
Permite correcciones en el mes actual

Permite realizar correcciones o volver al paso anterior en la
pantalla donde se esta realizando el registro

El sistema cierra los periodos contables y no permite
modificaciones en los periodos cerrados

Los asientos contables cuentan con un orden cronoldgico por

mes y por afo

Integracion  con

otros Sistemas

Podra importar y exportar datos a otros programas
Podra vincularse con hojas de calculo
Podra vincularse con la documentacién escaneada soporte del

gasto como medio de respaldo




Interfaz del La interfaz del usuario es de facil uso y amable para el usuario,
Usuario tanto para contadores y no contadores
Los menus son ldgicos e automaticos
Contiene tutorias y ayudas para el usuario
Contiene un manual del sistema
Informes y o Deberéa permitir adecuar los informes a la medida del usuario
reportes (cambiar columnas, fechas, divisiones. Etc.)
Suministrar informes basados en ciertas variales o criterios a
solicitud del usuario
Suministrar presentaciones graficas de informes a solicitud del
usuario
Debera mostrar los informes en pantalla antes de su impresion
Lista de cheques girados por el Programa (por cuenta bancaria,
numero, beneficiario, monto y fecha)
Se podra exportar los informes
Reporte de ejecucion financiera por: categoria de gasto, objeto
de gasto, fondo, proyecto, region, tipo de moneda,
financiamiento, mes, trimestre, semestre y por afio (cuentas
FAO y Gobierno)
Reporte de presupuestos y saldos por: categoria de gasto,
objeto de gasto, fondo, proyecto, regién, tipo de moneda,
financiamiento, mes, trimestre, semestre y por afio (cuentas
FAO y Gobierno)
Detalle de transacciones del mes y acumuladas
Reporte de cuentas de orden (transferencias, desembolsos,
intereses y saldos)
Catalogo contable
Manual del sistema
Imprimir de forma selectiva algunos registros para verificar si
cumplen con los criterios
Seguridad Proteccion de acceso al sistema a través del uso de contrasefias

Deberé contar con categorias de acceso por usuario




o Registro historico por usuario de las operaciones realizadas

e Debera permitir el cambio de contrasefias

Capacitacion o Debera incluirse en el costo del sistema capacitacion al personal

a modo que tengan la suficiente capacidad de operar el sistema

Apoyo e Apoyo técnico inmediato presencial o mediante teléfono e
internet

¢ Contar con servicio de emergencia

CALIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor debera estar constituido como empresa o comerciante individual, contar con
experiencia comprobada, imagen y permanencia. Deberd ser receptivo a sugerencias.
Asimismo el proveedor debera presentar referencias verificables de trabajos realizados en

otras empresas.

CONTRATANTE
La organizacién de las Naciones Unidas para la Agricultura y la Alimentacion (FAO), para

realizar el trabajo bajo la coordinacion de la Unidad de Gestion PACTA

PAGOS
Se realizaran tres pagos el primer pago del 30% contra la recepcion del plan de trabajo,
segundo pago del 30% contra la recepcion a satisfaccion del avance y el ultimo pago del 40%

contra la recepcion del sistema contable instalado y puesto en marcha a satisfaccion.

GARANTIAS

Se constituira la garantia de cumplimiento con la retencién del 10% del monto de cada pago
parcial del contrato, devolviéndose una vez que se haya puesto a prueba el sistema contable y
recibido a satisfaccion, asimismo al haber recibido suficiente capacitacién del personal para la
operacion del sistema.




